Звіт про роботу 

архівного відділу Прилуцької міської ради 

за 1 півріччя 2020 року

Підготовлено розпорядження міського голови “Про затвердження  графіку проведення експертизи цінності документів, контрольних перевірок з діловодства та архівної справи у виконавчих органах Прилуцької міської ради, комітетах самоорганізації населення, установах та передачі документів НАФ на зберігання до архівного відділу міської ради у 2020 році” від 08 січня 2020 року № 5-р. В установах списку № 1 проведено 2 тематичні перевірки та 2 контрольні перевірки.


За 1 півріччя до архівного відділу надійшло 336 справ від 6 установ: Прилуцької міської ради та її виконавчих органів; управління фінансів Прилуцької міської ради; управління містобудування та архітектури Прилуцької міської міської ради; школи мистецтв; відділу культури і туризму Прилуцької міської ради; управління освіти Прилуцької міської ради.

 По списку № 1 упорядкування справ проведено в 8 установах (Прилуцька міська рада та її виконавчі органи; управління фінансів Прилуцької міської ради; управління містобудування та архітектури Прилуцької міської міської ради; школа мистецтв; відділ культури і туризму Прилуцької міської ради; управління капітального будівництва Прилуцької міської ради, гімназія № 1 ім. Георгія Вороного, Інклюзивно-ресурсний центр Прилуцької міської ради), а по списку № 2 в 2-х установах. (Прилуцька міською центральна бібліотека  ім.Любові Забашти та Прилуцький краєзнавчий музей ім. В.І.Маслова). Усього упорядковано 309 справ постійного зберігання і 55 справ із кадрових питань (особового складу). Підшито 194 справи.
Державним архівом Чернігівської області погоджено 4 номенклатури справ: Прилуцької міської ради та її виконавчих органів, управління містобудування та архітектури Прилуцької міської ради, Інклюзивно-ресурсного центру Прилуцької міської ради, управління капітального будівництва Прилуцької міської ради.

На виконання листа Державного архіву Чернігівської області № 1038 / 01 - 26 від 01.06.2020 року архівним відділом заповнені 3 форми в екселі на 01.01.2020 року:

· форма щодо роботи архівного відділу міської ради;

· форма про фінансову звітність архівного відділу міської ради;

· форма зі списком на управлінську документацію та списком на документи із кадрових питань (особового складу) 

Проведена робота по удосконаленню описів справ репресивних органів, які в подальшому будуть передані до Галузевого державного архіву Українського інституту національної пам'яті по 3-х описах в кількості 642(шістсот сорок дві) справи:

· Прилуцький міський народний суд за 1952-1984 роки (опис 2) у кількості 152 (сто п'ятдесят дві) одиниць збереження;

· Прилуцький районний народний суд за 1943-1947 роки (опис 1) в кількості 21 (двадцять одна) одиниць збереження;

· Прилуцький районний народний суд за 1943-1947 роки (опис 2) в кількості 469 (чотириста шістдесят дев'ять) одиниць збереження;

Для забезпечення збереженості документів Національного архівного фонду закуплено 78 стандартних коробів у приватного підприємства “Кошик”для картонування справ у короби.
В архіві працювало 28 користувачів, яким було видано 28 справ.

Найзапитуваніша тематика досліджень, що проводилися користувачами  в архіві - це земельні питання. 
       Протягом 1 півріччя 2020 року до архіву надійшло звернень від громадян 421 (401 з позитивним результатом і 20 з негативним  результатом). На всі звернення в термін були надані відповіді. 2 запити щодо підтвердження трудового стажу для призначення пенсій на пільгових умовах, 194 - про розмір заробітної плати, 151 - про стаж роботи, 54 - архівні  витяги із рішень сесій Прилуцької міської ради та її виконавчого комітету з різних питань. З рекомендаціями про місцезнаходження - 13 звернень, негативних - 7. Від Урядової гарячої лінії надійшов 1 запит на який відділом надана негативна довідка, оскільки дані про смерть по м. Прилуки за 1956-1967 роки в архіві відсутні. Запити на публічну інформацію не надходили.  На платній основі запити не видаються. Графік прийому громадян працівниками архіву не порушувався.


 На сайті Прилуцької міської ради у рубриці соціальна політика, підрубриці -архівний відділ (новини) розміщені 2 інформації: про підприємства, які передали документи на державне зберігання до архівного відділу міської ради протягом 2019 року та інформація про виконання запитів соціально-правового характеру архівним відділом Прилуцької міської ради за 2019 рік .


06 лютого 2020 року начальником архівного відділу в сесійній залі міської ради для відповідальних за архівну справу установ проведений семінар на тему: “Вимоги до оформлення справ, які підлягають архівному зберіганню відповідно до нових правил”, які затверджені постановою Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року № 55.

        У січні 2020 року для студентів Прилуцького гуманітарно-педагогічного коледжу ім. І.Я.Франка, Прилуцького агротехнічного коледжу, Прилуцького медичного училища, Прилуцького професійного ліцею проведено лекцію про значимість роботи архівного відділу в органах місцевого самоврядування.
Начальник архівного відділу                                                 СВІТЛАНА БРІТАН
